FAQ A PROPOS DU RELEVE DE DEPENSES E-REPORT

1. Pourquoi, malgré que les macros du fichier soient activées, rien n’apparait dans les menus déroulants
ou dans les onglets lors de leur activation ?

Cela est sans doute d{ au fait que des « librairies » nécessaires au fonctionnement des macros du fichier n’ont
pas été installées. Pour ce faire, voici, ci-dessous, la procédure afin de vérifier si les « librairies » sont bien
installées.

PROCEDURE A SUIVRE :

Aller dans « ajout/suppression » de programmes dans le panneau de configuration.

Sélectionner Microsoft Office.

Cliquer sur « Modifier ».

Choisir « Installer ou supprimer des composants ».

Vérifier, dans la rubrique des composants partagés de Microsoft Office, que « Visual Basic pour application
» est installé.
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2. Mes macros semblent fonctionner correctement mais j'ai des erreurs dans le calcul de certaines
valeurs (par exemple dans 'onglet « Personnel ») et « #VALEUR ! » s’affiche a la place des valeurs
attendues OU j’ai des problémes d’affichage de date dans le relevé (par exemple, les jours et mois
sont inversés). Que faire ?

Il s’agit probablement, dans tous ces cas, d’'un probleme de format des données.
PROCEDURE A SUIVRE :

v' Dans le menu Windows, aller dans « Panneau de configuration » puis dans « Options régionales et
linguistiques ».

v Sélectionner « Frangais (Belgique) » ou Cliquer sur « Personnaliser ».

v" Modifier les formats de données selon les écrans ci-dessous (exemples : « symbole décimal » : « , » / «
groupement des chiffres » : « 123.456.789 »...).

P Personnaliser les options régionales
Options réganales | Langues | Options avancées Nombres | Spmbole monétaire | Hewrs | Date
Standards et formats
Cette option modifie la fagon dont certaing programmes affichent les nombres: Bisifon

ette o b
les mon?wies, les dates ecl les heures. i Pogitif: 123 456.783,00 Mégatif: |-123 456.789.00
Sélectionnez un élément pour afficher ses paramétres ou cliquez sur
Personnalizer paur choigir vos propres formats ;

Frangais [Belgiaue) b/ Symbole décimal : ] v
Ereupicy Mombre de décimales : 2 w
Nambre : 123.456.789.00

Symbale de groupement des chiffres ; . w
Symbole monétaire : 123 455,709,00€

Groupement des chiffres : 123456783 v
Heure : 15:17:50

Symbale du signe négatif : - w
Date courte: 19/08/203
D i = = Format de nombre négatif : 11 v

ate longue : lundi 19 aodt 2013

Afficher les 2éraz en entéte 07 v
Emplacement Séparateur de listes B v
Pour aiije'r Ies'serv_ices & vaus foumir des informations telles que les actualités Systime de mesure : Métrique 3
et la météo, sélectionnez votre emplacement actuel :

Belgique v




3. Mes macros sont activées a I'ouverture du fichier mais elles ne semblent pas se déclencher (je n’ai
aucune valeur dans les menus déroulants « Je suis », « Statut » d’'un membre du personnel...).
Comment puis-je débloquer cela ?

Ce n’est pas la solution idéale mais, pour pouvoir activer les macros avec certitude et remplir votre relevé de
dépenses, il faut activer les macros de ce fichier « d’office ».

ATTENTION : Veillez a remettre cette option dans son état initial, aprés avoir complété le fichier, afin d’éviter
I'intrusion de tout logiciel malveillant.

PROCEDURE A SUIVRE :

Ouvrir Office Excel.

Cliquer sur le bouton Office du menu (en haut tout a fait a gauche si vous étes en Excel 2007).

Cliquer sur I'onglet « Options Excel » de la fenétre ouverte.

Sélectionner « Centre de gestion de la confidentialité » et sur le bouton « Paramétres du Centre de gestion
de la confidentialité » apres sélection.

v' Sélectionner « Paramétres des macros » et cocher le bouton « Activer les macros » tout en-dessous.

v" Ouvrir votre relevé de dépenses et le compléter.

v' Remettre les paramétres des macros a « Désactiver toutes les macros » (un des 3 premiers paramétres en
fonction de vos préférences).
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@ Assurez |a fiabilité de vos documents et la sécurité et l'intégrité de votre ordinateur. i
Formules t
Vérification Protection de la confidentialité |
Enregistrement Microsoft attache une importance particuliére & la confidentialité. Pour plus d'informations sur la

protection de la confidentialité dans Microsoft Office Excel, lisez les dédlarations relatives & la
Options avancées confidentialité,

Afficher Ia déclaration de confidentialité de Microsoft Office Excel
Dédaration de confidentialité de Microsoft Office Online
Compléments Programme d'amélioration du produit

Personnaliser

Centre de gestion de la confidentialité = = : -
- Sécurité et informations supplémentaires

Ressources " s P " :
En savoir plus sur la protection de la confidentialité et la sécurité grace a Microsoft Office Online,
Centre de sécurité Microsoft Windows
Environnement informatigue fiable Microsoft

Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Office Excel

Le Centre de gestion de |a confidentialité
inclut des paramétres de sécurité et de
confidentialité. Ces paramétres vous aident a
assurer la sécurité de votre ordinateur, Nous
vous conseillons de ne pas les modifier.

Centre de gestion de la confidentialité ! @

Editeurs approuvés

[ Paramétres du Centre de gestion de la confidentialité... ]

Paramétres des macros

Emplacements approuvés L .
Pour les macros des documents situés dans un emplacement non approuve :

Compléments () Désactiver toutes les macros sans notification
. (O Désactiver toutes les macros avec notification
Paramétres ActiveX . . ) L .
O Désactiver toutes les macros a I'exception des macros signées numériquement

| Paramétres des macros 7 (%) Activer toutes les macros [non recommandé ; risque d'exécution de code potentiellement

dangereux)
Barre des messages

Contenu externe Paramétres de macros pour les développeurs

D —— Options de confidentialité [] Accés approuvé au modéle d' objet du projet VBA -




4. Comment activer les macros en Excel 2007, 2010 & 2013 ?

Dans la plupart des cas, lorsque vous ouvrez pour la premiére fois un classeur qui contient des macros, Excel les
désactive par mesure de sécurité et vous demande si vous souhaitez activer les macros (exemple avec Excel 2010)
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Mais il peut arriver que les macros soient désactivées et qu'Excel ne vous propose pas de les activer ...

Pour commencer (si ce n'est pas déja fait), enregistrez le fichier sur votre PC (si vous ouvrez un fichier Excel
depuis un site Web directement, sans |'enregistrer, les macros sont parfois désactivées sans notification).

L'activation/désactivation des macros différe selon la version d'Excel utilisée. Vous trouverez ci-dessous des
informations pour activer les macros pour la plupart des versions d'Excel (2013/2010/2007).

Excel 2013 :

Cliquez sur "FICHIER" > "Options" : 4

©

Infarmations
Nouveau
Ouvrir
Enregistrer
Enregistrer sous
Imprimer
Partager
Exporter

Fermer

Compte

Options

Informations

EXCEL-PRATIQUE.COM

L: = Mes documents

Mode de compatibilité

u T Certaines nouvelles fonctionnalités
lorsque vous travaillez avec des vers
ce fichier va activer ces fonctionnali
forme,

Convertir

Protéger le classeur

Contréler les types de maodification:

Protéger le classeur,

classeur =
A Inspecter le classeur
e

Avant de publier ce fichier, n'oublie
Verifier I'absence suivantes :

de problémes - Propriétés du document, nom

Contenu dans lequel il est imp:
d'accessibilité 3 cause du type



Puis sur "Centre de gestion de la confidentialité" > "Parametres du Centre de gestion de la confidentialité" :

Options Excel ?

Général LIgNait & Su NP RS 2 g

Fiabilité, sécurité et intégrité de vos informations
Formules
Vérification Protection de la confidentialité
Enregistrement Microsoft attache une importance particuliére 3 la confidentialité. Pour plus d'informations sur la
L protection de la confidentialité dans Microsoft Excel, lisez les déclarati latives a la confidentialité.
angue

Affich: ¥ (L1 M

Options avancées :

lar fi ial 'Offs
Personnaliser le ruban 1 ‘amé 1 11
Barre d'outils Accés rapide eclaration de confidentialité concernant I'option = Envoyer un sourire » de I'outil Commentaires di

Microsoft Office
Compléments

EE—| e

Rendez-vous sur Office.com pour en savoir plus sur la protection de la confidentialité et la sécurité.

nyironnement inf fi Micr

Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Excel

Le Centre de gestion de la confidentialité

inclut des paramétres de sécurité et de o R
fidentialité. Ces parametres vous aidentd | paramétres du Centre de gestion de la confidentialité...

assurer la sécurité de votre ordinateur. Nous ~ _

vous conseillons de ne pas les modifier.

[ ok || Annuler |
v 1

Et enfin sur "Parametres des macros" :

Centre de gestion de la confidentialité ?

Editeurs approuvés
PP Paramétres des macros

Emplacements approuvés

(") Désactiver toutes les macros sans notification
Documents approuvés ) o
(@) Désactiver toutes les macros avec notification

Catalogues d'applications approuvés () Désactiver toutes les macros 3 I'exception des macros signées

. numeériquement
Compléments q

() Activer toutes les macros (non recommandé ; risque d'exécution de

Parameétres ActiveX code potentiellement dangereus)
_ Paramétres de macros pour les développeurs
Mode protégé

[[] Accés approuvé au modéle d'objet du projet VBA
Barre des messages

Contenu externe
Parameétres de blocage des fichiers

Options de confidentialité

| 0K [ﬂ| Annuler

Le choix par défaut (et recommandé) est "Désactiver toutes les macros avec notification" (c'est celui qui vous
invite a activer les macros a I'ouverture).

En suite, vous devez ré ouvrir le fichier Excel e-Report.



Excel 2010 :

Cliquez sur "Fichier" > "Options" :

Fichier Accueil Insertion

H Enregistrer

[E] Enregistrer sous

[ Ourir

[ Fermer
Informations
Récent
Mouveau
Imprimer

Enregistrer
et envoyer

Aide

QOptions

E Quitter

Puis sur "Centre de gestion de la confidentialité" > "Parametres du Centre de gestion de la confidentialité" :

" Options Excel e

Général AN Pe R T z .
@ Fiabilité, sécurité et intégrité de vos informations

Formules

Vérification Protection de la confidentialité

Enregistrement Microsoft attache une importance particuliére a la confidentialité. Pour plus d'informations sur la
protection de la confidentialité dans Microsoft Excel, lisez les déclarati latives a la confi ialite.

Langue

Options avancées . i

Personnaliser le Ruban

Barre d’outils Accés rapide Sécurité et informations supplémentaires

Compléments En savoir plus sur la protection de la confidentialité et Ia sécurité grice & Office.com.

Centre de skcurité

[ Centre de gestion de Ia confidentialité ] v 1 7%
Environnement informatigue fiable Microsoft

Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Excel

Le Centre de gestion de la confidentialité
inclut des parameétres de sécurité et de

ité. Ces tres vous aident = =
3 assurer Ia sécurité de votre ordinateur. Emt"" Centre de gestion de la confidentialité... |

Nous vous conseillons de ne pas les
modifier.




Et enfin sur "Parametres des macros" :

Centre de gestion de la confidentialité @u

Editeurs approuvés

Paramétres des macros

Emplacements approuvés
(") Désactiver toutes les macros sans notification

Documents approuves Désactiver toutes les macros avec notification

Compléments () Désactiver toutes les macros a I'exception des macraos
signées numériquement

Paramétres ActiveX () Activer toutes les macros (non recommandé ; risque
d'exécution de code potentiellement dangereux)

Paramétres des macros

Made protégé Parametres de macros pour les developpeurs

[7] Accés approuvé au modéle d'objet du projet VBA

Barre des messages
Contenu externe
Paramétres de blocage des fichiers

Options de confidentialité

Le choix par défaut (et recommandé) est "Désactiver toutes les macros avec notification" (c'est celui qui vous
invite a activer les macros a I'ouverture).

En suite, vous devez réouvrir le fichier Excel e-Report.

Excel 2007 :

Cliquez sur "Options Excel" :

@- HY-®&-)s EXCEL-PRATIQUE.COM.xls
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D Documents récents
Mouveau
1 EXCEL-PRATIQUE.COM.xls = | fFment
~
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Enregistrer
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@ Imprimer 13 F

Préparer 3

E Envoyer » I

3 Options,Excel | [X Quitter Excel |
R : :
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Puis sur "Centre de gestion de la confidentialité" > "Parametres du Centre de gestion de la confidentialité" :

Options Excel

Standard ‘ a2 Py, v g .
@ Assurez la fiabilité de vos documents et la sécurité et l'intégrité de votre ordinateur.
Formules
Vérification Protection de la confidentialité
Enregistrement Microsoft attache une importance particuliére a Ia confidentialité. Pour plus d'informations sur 1a
protection de la confidentialité dans Microsoft Office Excel, lisez les déclarations relatives a la
Options avancées confidentialite.
Personnaliser Afficher | laration nfidential Micr: ft Offi xcel
S¢l ion nfidentiali Microsoft Offi nlin:
Compléments Programme &' ligration r i

ch-ce gestion de I3 conﬂdmmm@"]‘ Sécurité et inf e

Ressources b ’ G
En savoir plus sur 13 protection de la confidentialité et 1a sécurité grace 3 Microsoft Office Online,

Centre de sécurité Microsoft Windows
Environnement informatique fiable Microsoft

Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Office Excel

Le Centre de gestion de la confidentialité
inclut des paramétres de se_'cunté et de )
confidentialité, Ces paramétres vous dident 3 | paramétres du Centre,de gestion de la confidentialité... |
assurer |a sécurité de votre ordinateur. Nous
vous conseillons de ne pas les modifier.

Et enfin sur "Parametres des macros" :

Centre de gestion de la confidentialité

iteur: ' o
Editeurs approuvés P e —

Emplacements approuves )
Pour les macros des documents situés dans un emplacement non approuvé :

Compléments O Désactiver toutes les macros sans notification
J Esactiver toutes les macros avec notification!
Parameétres ActiveX e X . .
ésactiver toutes les macros a I'exception des macros signées numériquement
['ﬁnmmes des macros —'] (O Activer toutes les macros (non recommandé ; risque d'exécution de code potentiellement dangereux)

Barre des messages Paramétres de macros pour les développeurs

nten mn 3 » 3
Someniresteme E] Accés approuve au modéle d'objet du projet VEA

Options de confidentialite

Le choix recommandé est "Désactiver toutes les macros avec notification" (c'est celui qui vous invite a activer
les macros a I'ouverture).

En suite, vous devez réouvrir le fichier Excel e-Report.



5. Problémes d’enregistrement du relevé lors du téléchargement.

Selon la version d’Excel utilisée (2016, 2019 ou 365), il peut arriver que I’enregistrement sous le format « xIs » ne
s’effectue pas correctement.

En ce cas, enregistrez le fichier sous le format « xlsm » prenant en charge les macros.
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